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Energinga ir pozityvi MANVESTA komanda Vilniuje ir 
Jurbarke ieško naujo komandos nario – administratoriaus 
(-ės)

PRISIJUNGĘS (-USI) PRIE KOMANDOS, 
TU BŪSI ATSAKINGAS (-A) UŽ:

 z Svečių priėmimą

 z Sklandaus darbo biure užtikrinimą bei tvarkos 
palaikymą

 z Įmonės dokumentacijos ir korespondencijos 
tvarkymą;

 z Informacinių srautų valdymą;

 z Sutarčių rengimą, registravimą ir dokumentų 
archyvavimą;

 z Pagalbą organizuojant vidinius ir išorinius įmonės 
renginius;

 z Bei svarbiausia - geros atmosferos kūrimą!

JEI TU:

 z Turi aukštąjį išsilavinimą ir darbo patirtį biuro 
administravimo srityje;

 z Gebi ruošti dokumentus ir išmanai raštvedybos 
taisykles;

 z Lengvai užmezgi kontaktą ir komunikuoji;

 z Mėgsti dirbti komandoje, bet gebi savarankiškai rasti 
sprendimus;

 z Pasižymi puikiais organizaciniais bei derybiniais 
įgūdžiais;

 z Esi energinga, pozityvi ir kultūringa asmenybė

MES IEŠKOME KAIP TIK TAVĘS!

MES TAU SIŪLOME NE TIK DARBĄ!

Siūlome tapti mūsų komandos nariu, kur Tavęs laukia:

 z Įdomus ir dinamiškas darbas, aukštos verslo kultūros 
įmonėje;

 z Kolega – mentorius, kuris dalinsis patirtimi ir padės 
sėkmingai startuoti naujose pareigose;

 z Galimybės realizuoti savo sugebėjimus ir idėjas ne tik 
darbinėje, bet ir užklasinėje veikloje;

 z Mokymai, tobulėjimas ir augimas kartu;

 z Įmonės renginiai bei papildomos naudos.

Informaciją apie  asmens duomenų tvarkymą rasi Manvesta privatumo politikoje

Manvesta - sėkminga, ilgametę ir nepriekaištingą 
patirtį vakarų Europoje turinti logistikos įmonė. 

Puoselėjame itin aukštą vidinę kultūrą bei nuolat 
ieškome profesionalių ir iniciatyvių komandos narių.

Esame ištikimi savo filosofijai - Nothing else but 
performance.

KODĖL VERTA RINKTIS MUS?

TARPUSAVIO 
PAGARBA

DARBUOTOJŲ
APMOKYMAI

SĄŽININGUMAS

NUOLATINIS
TOBULĖJIMAS

KOMANDINIS 
DARBAS

RAMI DARBO
APLINKA

AUKŠTA BENDRAVIMO
KULTŪRA

SOCIALIAI ATSAKINGAS
VERSLAS

Kandidatuokite cv@manvesta.lt

https://manvesta.lt/lt/privatumo-politika
https://www.cvbankas.lt/administratore-ius-kaune/1-8708972

